


EXAME FINAL
MANUAL OPERACIONAL - SIGA

Fluxo Completo para Aluno, Coordenador e Docente

Elaborado pela equipe
CGTIC Coordenadoria de Solugdes e Servigos Digitais - Suporte

Etapa 1 - Acesso do Aluno ao SIGA (interface aluno)
O aluno devera acessar o SIGA-Aluno e selecionar o menu Exame Final.
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Figura 1 - Tela do processo de Exame Final.



Etapa 2 - Solicitacao de Exame Final (interface aluno)
O aluno podera solicitar até trés disciplinas elegiveis durante o periodo
configurado pela unidade.
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Figura 2 - Tela do processo de Exame Final.

Portaria CGESG N° 06, de 3 de margo de 2026, que dispGe sobre
critérios académicos e administrativos para a realizagao de exames
finais nos Cursos Superiores de Graduagao das Faculdades de Tecnologia
- Fatecs do CEETEPS e estabelece disposigdes transitérias:

Reprovagées em 2026/1

Artigo 2° - Podera realizar exame final o estudante que:

I - tenha sido reprovado exclusivamente por nota;

II - tenha cumprido a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento);

III - tenha obtido média final igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior
a 6,0 (seis).

Reprovacdes em 2025/2 (disposigao transitéria)

Artigo 7° - Em carater excepcional, poderd realizar exame final, apés
o término do primeiro semestre letivo de 2026, o estudante
regularmente matriculado em curso semestral que, no segundo
semestre de 2025, tenha sido reprovado exclusivamente por nota e
tenha cumprido a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
na respectiva disciplina.



Etapa 3 - Linha do Tempo da Solicitagdo (interface

aluno)
Apés a solicitagao, o sistema apresenta a linha do tempo do processo com a

nota atual na disciplina.
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Figura 3 - Tela do processo de Exame Final.



Etapa 4 - Coordenador - Selegcao do Curso
(interface coordenador)

O coordenador devera selecionar o periodo letivo corrente e o curso.
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Figura 4 - Tela do processo de Exame Final.



Etapa 5 - Coordenador - Agendamento e Envio ao

Docente (interface coordenador)
Apés definir data e hora do exame, devera salvar e enviar a solicitagdo ao
docente (clicar na “caixinha” de e-mail).
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Figura 5 - Tela do processo de Exame Final.



Etapa 6 - Processo com Status Pendente (interface
coordenador)

Apds o envio do e-mail ao docente, o processo passa para o status Pendente
na interface do Coordenador.
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Figura 6 - Tela do processo de Exame Final



Etapa 7 - Docente - Avaliagdo da Solicitagao

(interface docente)
O docente visualiza as solicitagées pendentes e em “tipo” estara especificado
se é exame final ou revisdo de médias e/ou faltas.
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Figura 7 - Tela do processo de Exame Final.



Etapa 8 - Docente - Langamento da Nota de exame

final (interface docente)
Ao deferir, devera informar a nova nota obtida pelo aluno e confirmar.
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Figura 8 - Tela do processo de Exame Final.



Etapa 9 - Resultado Atualizado ao Aluno (interface do

aluno)
O aluno poderd acompanhar a evolugdo completa do processo diretamente

na interface SIGA-ALUNO.
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Figura 9 - Tela do processo de Exame Final.



