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GOVERNO DO ESTADO

Governo do Estado de Sao Paulo
Centro Paula Souza
209 - Fatec Padre Danilo José de Oliveira Ohl - Barueri - Dir Servigos Administrativos

PORTARIA DA DIREGAO N° 80, DE 22 DE ABRIL DE 2025

Canili
Paisla Seniza

Regulamenta as atividades de Trabalho de Graduacédo
nos Cursos Superiores de Graduagao Tecnolégica da Fatec Barueri
oferecidos na modalidade presencial e a distincia e da outras
providéncias.

A Diretora da Faculdade de Tecnologia “Padre Danilo José de Oliveira Ohl” — Fatec
Barueri, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas e tendo em vista a deliberagao
da Egrégia Congregacdo da Unidade de Ensino em sua 79% Reunido Extraordinaria,
realizada em 16 de abril de 2025, considerando o disposto na PORTARIA CEETEPS-GDS
N° 3793, de 10 de novembro de 2023 que Institui o Repositério Institucional do
Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) e seu Comité Gestor, no ambito da
Unidade de Pds-Graduacédo, Extensao e Pesquisa (Upep); da Unidade de Ensino Superior
de Graduagao (Cesu); da Unidade de Ensino Médio e Técnico (Cetec) e da Administragcéo
Central do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica Paula Souza (Ceeteps); na Portaria
CEETEPS-GDS n° 4069, de 15 de julho de 2024, que estabelece os procedimentos de
entrega dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs), dos cursos presenciais e a
distancia, no ambito da Unidade de Ensino Médio e Técnico (Cetec) e da Unidade de
Ensino Superior de Graduagdo (Cesu); no Memorando NB/CGD N° 009/2021 que dispde
sobre a Institucionalizagdo do Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) nas
unidades de ensino que contam com bibliotecario(a), no Memorando NB/CGD N°
011/2021, que dispde sobre a Orientagcdo quanto ao Termo de Autorizacdo — Depdsito e
disponibilizagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso no Repositorio Institucional do
Conhecimento (RIC-CPS), expede a seguinte Portaria:

CAPITULO |
DO CONCEITO, DA FINALIDADE E DAS FORMAS

Art. 1° - O Trabalho de Graduagao é um requisito obrigatério para a conclusao dos Cursos
Superiores de Graduagao Tecnoldgica oferecidos pela Faculdade de Tecnologia Padre
Danilo José de Oliveira Ohl - Fatec Barueri, situando-se nos dois ultimos semestres, sob
orientacao de docente da Unidade de Ensino.

Art. 2° - O Trabalho de Graduagao (TG) tem por finalidade o desenvolvimento de um
trabalho cientifico/tecnolégico e/ou desenvolvimento de produtos ou servigos relevantes a
area de formacéao do estudante.

Paragrafo unico. A realizagdo do Trabalho de Graduagdo possibilita ao estudante o
exercicio da reflexao e desenvolvimento de habilidades de analise e de critica sobre as
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condigcbes e procedimentos, em que o saber, em seu campo de conhecimento, é
produzido.

Art. 3° - O Trabalho de Graduagao podera ser um trabalho de revisdo bibliografica, uma
pesquisa de campo, um estudo de caso, um relato tecnolégico ou um plano de negdcio,
desde que com efetiva participagcdo do estudante e que atenda as normas constantes
neste regulamento.

CAPITULOII

DOS OBJETIVOS
Art. 4° - O Trabalho de Graduagao tem como objetivo proporcionar ao estudante a

oportunidade de desenvolver um trabalho tedrico e/ou pratico de pesquisa, sob a orientagao
de docente da Fatec Barueri, com experiéncia na tematica a ser desenvolvida, propiciando:

| - estimulo a producgao cientifica;

Il - aprofundamento tematico numa area do curso de graduagao;

Il - dinamismo das atividades académicas;

IV - desenvolvimento de sua capacidade cientifica e inovagao na area de formagao;
V - correlacionamento entre teoria e pratica.

Art. 5° - O estudante deve apresentar uma proposta de trabalho ao orientador, cujo tema
possibilite a pesquisa cientifico/tecnoldégica e/ou o desenvolvimento de produtos ou
servigos, observadas as areas e as linhas de pesquisa correspondentes, conforme
explicitagdo em Apéndice A.

CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES PARA A REALIZAGAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Art. 6° - Para a realizagdo do Trabalho de Graduacdo devem ser consideradas as
seguintes diretrizes:

| - o estudante devera se matricular no Trabalho de Graduacéo (TG), da mesma forma
que realiza a matricula para as demais disciplinas/componentes curriculares do curso, no
semestre indicado no Projeto Pedagodgico do Curso, ou seja, para a realizagdo do TG |
devera matricular-se a partir do 5° semestre e, para o TG Il, a partir do 6° semestre;

Il - a matricula na disciplina TG Il somente sera efetivada apds o estudante ter sido
aprovadoem TG [;

lIl - o TG deve ser desenvolvido em grupo constituido de 02 (dois) a 04 (quatro)
estudantes que estejam matriculados na mesma etapa do TG, sendo que o tema sera de
escolha do grupo, tendo a obrigatoriedade de estar relacionado a area de formacéo e a
excegao no numero de componentes do grupo sera avaliada pela Coordenagao do
respectivo curso;

IV - efetivada a matricula no Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA no Trabalho
de Graduagao (TG) a cursar, no inicio do semestre letivo correspondente, o grupo devera
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obrigatoriamente preencher e protocolar na Secretaria Académica, respeitando os prazos
definidos no Calendario Académico, o “Formulario de Inscricdo para Trabalho de
Graduagao | ou II” (Anexo 1);
V - o grupo de orientandos tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos a partir da divulgagao
da lista oficial de orientadores de TG pela coordenagao, para solicitar a mudanga de
orientador (Anexo 2 - “Solicitagdo de mudancga de orientador de Trabalho de Graduagao”)
e/ou membro do grupo (Anexo 3 — “Solicitagdo de mudanga de grupo de Trabalho de
Graduagao”);
VI - a alteragao de orientador devera ser formalizada por meio do protocolo de “Solicitagao
de mudancga de orientador de Trabalho de Graduagé&o” (Anexo 2), perante a Secretaria
Académica, respeitado o prazo mencionado no inciso V, competindo ao Coordenador do
Curso apreciar as excepcionalidades;
VII - o grupo de orientandos que tenha a devolutiva nédo favoravel pelo Coordenador
quanto a mudancga intempestiva de orientador e persista nesta intengdo devera matricular-
se e inscrever-se na mesma etapa do TG no semestre seguinte, acarretando na
reprovagao (ou trancamento, caso seja possivel) da etapa de TG no respectivo semestre;
VIIl - caso o professor-orientador decida por ndo prosseguir com o(s) grupo(s) que
esta(ao) sob sua orientacdo, devera formalizar, junto ao Coordenador do Curso, a
solicitacdo de desisténcia de orientacdo. Nesta situacdo, o estudante devera, apds a
ciéncia da desisténcia, que ocorrera por comunicagéo do Coordenador do Curso, solicitar,
via requerimento, a definicho de um novo orientador, com indicagdo do orientador
pretendido;
IX - caso o grupo de orientandos decida por ndo prosseguir com o TG | ou TG |l devera
informar ao orientador e formalizar sua decisao junto a Secretaria Académica, por meio de
formulario de requerimento enderegado ao Coordenador do Curso.

CAPITULO IV
DA GESTAO DAS ATIVIDADES

Art. 7° - A gestdo das atividades do Trabalho de Graduagéo (TG) dos Cursos Superiores
de Graduacgao Tecnoldgica da Fatec Barueri cabera a coordenagao de cada curso.

Art. 8° - Ao Coordenador de cada Curso compete:

| - divulgar as normas do Trabalho de Graduagéo para todos os estudantes a partir do 5°

semestre de cada curso e aos professores-orientadores dos trabalhos;
Il - formalizar a escolha dos orientadores e seus respectivos orientandos;

Il - divulgar o calendario de inscricdo dos trabalhos, de apresentacédo do trabalho final e
entrega da monografia, artigo cientifico, relato tecnoldgico ou plano de negdécio, compativel

com o calendario académico e cuidar para que este seja rigorosamente cumprido;
IV - aprovar as inscri¢gdes dos trabalhos;

V - convocar, quando necessario, reunido com os professores orientadores e/ou
orientandos, mediando, se necessario, as relagcbes entre professor-orientador e
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orientando(s);
VI - avaliar possiveis mudancas de professores orientadores;

VII - receber via Secretaria Académica a redagdo da monografia, relato tecnoldgico, plano
de negdcio ou artigo cientifico referente ao TG, em trés vias impressas, encadernadas em
espiral, com relatdrio de verificagao de plagio, que serao disponibilizados aos membros da
Banca Examinadora;

VIII - receber via Secretaria Académica Virtual a redagéao final do projeto de pesquisa (TG
[), da monografia, relato tecnolégico, plano de negdcio ou artigo cientifico referente ao
Trabalho de Graduagdo (TG IlI), em uma via em formato PDF acompanhada da
“Declaragao da entrega da versao final do Trabalho de Graduagao” (Anexo 7) e o “Termo
de autorizagdo para Depdsito e disponibilizacdo do Trabalho de Graduagdo (TG) no
Repositério Institucional do Conhecimento (RIC-CPS)” (Anexo 10) para estudantes do 6°
semestre.

CAPITULO V
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS E DAS FORMALIDADES
DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Art. 9° - O “Formulario de Inscrigdo para Trabalho de Graduacgao | ou II” (Anexo 1) devera
ser protocolado junto a Secretaria Académica que, por sua vez, o encaminhara ao
Coordenador de Curso competente para apreciacdo com vistas a aprovacao.

Art. 10 - Sa0 etapas do Trabalho de Graduacao:

| - definigdo do orientador e inscricdo do TG (5° e 6° semestres);

Il - avaliagdo de desempenho dos orientandos pelo orientador, por meio de “Ficha de

acompanhamento de orientagdo de Trabalho de Graduacéo - TG | ou TG II” (Anexo 4);
Il - apresentacao publica do TG | e TG Il a Banca Examinadora;

IV - trabalho final redigido na forma de projeto de pesquisa (TG |), monografia, relato tecnoldgico,
artigo cientifico ou plano de negadcio (TG ).

Art. 11 - O Trabalho de Graduagao (TG) é dividido em duas etapas, denominadas Trabalho
de Graduacao | (TG I) e Trabalho de Graduagéo Il (TG II).

§ 1° - Na primeira etapa (TG 1), sob a supervisao do orientador, os estudantes deverao
elaborar uma proposta de projeto de pesquisa que relacione os conhecimentos adquiridos
no curso, mediante a apresentacdo de um texto onde os(as) pesquisadores(as)
apresentam as diretrizes da pesquisa, mostrando aos leitores o assunto, as perguntas a
serem respondidas, os objetivos a serem alcangados e quais os caminhos que deverao
ser percorridos.

§ 2° - Na segunda etapa (TG Il), os estudantes terdo como objetivo a execugao do projeto
de pesquisa e plano de trabalho previamente elaborados no TG |, tendo como produto
uma monografia, um relato tecnolégico, um artigo ou um plano de negdcio.
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Art. 12 - A estrutura para a elaboragéo do Projeto do Trabalho de Graduagéo | (TG |) devera
respeitar a ABNT (NBR 15287: 2011).
§ 1° - Quanto a formatagao deverao ser atendidas as disposi¢cdes da ABNT (NBR 14724: 2011),
bem como, sobre o total de paginas:
| - para monografias e planos de negécios ndo superior a 40 (quarenta) paginas;

Il - para relatos tecnoldgicos e artigos cientificos ndo superior a 20 (vinte) paginas.

§ 2° - Quanto ao desenvolvimento do Trabalho de Graduacao | (TG 1), considerando a
ABNT (NBR 15287: 2011):

| - a elaboracao do projeto de pesquisa devera indicar quais sao os aspectos e questdes
estabelecidos em relagao a investigagcao de um determinado tema;

Il - o projeto sera composto por elementos tedricos (tema, problema, objetivo geral,
objetivos especificos, justificativa e referencial teérico), metodoldgicos (tipo de pesquisa,
amostragem, formas de coleta, de organizagado e analise dos dados) e complementares
(resultados esperados, cronograma, orgamento e referéncias bibliograficas), conforme a
pertinéncia.

Art. 13 - Sao formas de desenvolvimento do texto do Trabalho de Graduacéo Il (TG II):

| - monografia, conforme as normas da instituicdo e as normas da ABNT (NBR 14724:
2011);

Il - relato tecnoldgico, conforme protocolo para elaboragdo de relatérios de produgao
técnica e normas da ABNT (NBR10719: 2015) para relatérios técnicos e cientificos;

Il - artigo cientifico, conforme normas da ABNT (NBR 6022: 2018) para artigo em

publicagao técnica e/ou tecnoldgica;
IV - plano de negdcio, conforme modelo/plataforma definidos na orientagéo.

Art. 14 - Na hipotese de, na apresentacdo do TG, a Banca Examinadora apontar a
exigéncia de revisdo (Anexo 8 - “Lista de altera¢des sugeridas pela Banca Examinadora”),
os estudantes terdo sete dias corridos para realiza-la e entregar o trabalho final na
Secretaria Académica Virtual da Fatec Barueri, para que seja encaminhado ao
Coordenador do Curso respectivo.

CAPITULO VI
DA ORIENTAGCAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Art. 15 - Poderao ser orientadores de Trabalho de Graduagao docentes da Fatec Barueri
com experiéncia na tematica a ser desenvolvida.

Art. 16 - A designacao do orientador sera feita no 5° semestre, respeitando-se o tema a
ser desenvolvido.

Art. 17 - Poderdo ser coorientadores os docentes da Fatec Barueri com experiéncia
relacionada a tematica e a metodologia do Trabalho de Graduagao.
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Art. 18 - O orientador e o coorientador, se houver, deverdo formalizar o aceite da atividade
de orientagao no “Formulario de Inscrigdo para Trabalho de Graduagéao | ou II” (Anexo 1).

Art. 19 - Caso a primeira sugestédo de orientador apresentada pelo grupo n&o seja acolhida
pelo Coordenador do Curso, a ficha do grupo sera encaminhada a um professor que esteja
vinculado a mesma area e linha de pesquisa.

Art. 20 - O encaminhamento a que se refere o Artigo 19 ficara a cargo do Coordenador do
Curso, com vistas a indicacao do professor-orientador.

Art. 21 - Cabera a cada Coordenador de Curso a organizagdo do cronograma de
apresentacoes dos Trabalhos de Graduacéao | e Il, respeitando o Calendario Académico,
bem como a composicdao das Bancas Examinadoras, disponibilizando, a cada membro
destas bancas versao impressa dos trabalhos que serédo apreciados.

Art. 22 - O orientador preenchera o relatério de orientagdo do(s) orientando(s) durante o
desenvolvimento do TG, que devera ser anexado a documentacdo a ser entregue na
Secretaria Académica, que, por sua vez, a encaminhara ao Coordenador do Curso
respectivo.

Art. 23 - As sessdes de orientagdo ocorrerdo a critério do orientador, de forma a cumprir
os prazos determinados.

Art. 24 - S30 atribuicdes do orientador de Trabalho de Graduacao:

| - estabelecer e acompanhar o cronograma de atividades dos estudantes, determinando
prazos para a entrega de itens e subitens do trabalho, corrigindo cada um deles e
devolvendo para que sejam reescritos, conforme a necessidade;

Il - acompanhar as diferentes etapas da evolugao do trabalho dos estudantes, procurando
certificar-se quanto a autoria do mesmo e quanto ao preenchimento dos requisitos para
defesa publicado TG 1 e do TG II;

[l - encaminhar ao Coordenador de Curso sugestdes, criticas e duvidas que porventura
surjam no decorrer dos trabalhos;

IV - atender seu(s) orientando(s) em horarios previamente fixados;

V - participar das apresentagdes e defesas para as quais estiver designado;

VI - preencher e assinar juntamente com os demais membros da Banca Examinadora a
“Ata de defesa publica do Trabalho de Graduagao” (Anexo 6) e entrega-la ao Coordenador
do Curso ao final da sessao de apresentacao;

VIl - encaminhar ao Coordenador de Curso os Trabalhos de Graduagao que estao aptos
para defesa por meio do “Termo de concordancia a submissao do Trabalho de Graduacgao

a Banca Examinadora” (Anexo 5);
VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO VII
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DOS ESTUDANTES EM FASE DE DESENVOLVIMENTO
DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Art. 25 - Os estudantes em fase de desenvolvimento de TG terdo as seguintes atribuigdes
especificas:

| - comparecer as sessdes de orientagao nos dias e horarios estabelecidos;

Il - cumprir o calendario divulgado para a entrega do TG e demais anexos que o0
compdem; lll - elaborar o TG | na forma de projeto de pesquisa € o TG Il na forma de
monografia, artigo cientifico, relato tecnolégico ou plano de negdécio, de acordo com a
presente portaria e as instrugcdes do orientador;

IV - assinar o “Formulario de inscricdo para Trabalho de Graduacéo | ou II” (Anexo 1) no 5°
e no 6° semestres e demais anexos necessarios ao desenvolvimento do Trabalho de
Graduacao;

V - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o Trabalho de
Graduacao;

VI - apresentar o trabalho de acordo com as normas da ABNT,

VIl - cumprir este regulamento.

CAPITULO VIII
DO DEPOSITO E DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE GRADUACAO

Art. 26 - O Trabalho de Graduagédo devera ser depositado pelo grupo na Secretaria
Académica, em trés vias impressas, com encadernacdo em espiral, para que o
Coordenador do respectivo curso disponibilize o trabalho para cada membro da Banca
Examinadora.

Art. 27 - O Trabalho de Graduagdao, em sua versdao para apresentacao, devera ser
entregue pelo Coordenador do Curso aos membros da Banca Examinadora com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis da data marcada para sua defesa.

Art. 28 - A formalidade de apresentacdo publica e de defesa obedecera as seguintes

normas:
| - vinte minutos ininterruptos para apresentagéo oral do TG pelo(s) orientando(s);

Il - até quinze minutos conferidos a cada componente da Banca Examinadora para
arguicdes e respostas do(s) orientando(s).
Paragrafo unico. A apresentagao publica e a defesa do Trabalho de Graduagéo sao obrigatorias.

Art. 29 - Caso o grupo nao entregue o TG no prazo determinado pelo Calendario
Académico, ou o trabalho seja recomendado para atendimento de exigéncias (Anexo 8 -
“Lista de alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora”) e estas ndo sejam efetivadas
tempestivamente, ou haja reprovagao pela Banca Examinadora, os integrantes do grupo
deveréo inscrever-se novamente para o TG.

CAPITULO IX
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DA BANCA EXAMINADORA

Art. 30 - A Banca Examinadora sera designada pelo Coordenador do Curso, sendo
composta por trés componentes titulares, sendo um o professor-orientador.

Art. 31 - Somente um dos componentes da Banca Examinadora podera ser externo a Fatec,
devendo, para tanto, preencher os seguintes requisitos:

| - ter experiéncia profissional relevante e/ou ser mestre e/ou ser doutor na area de
conhecimento do tema;

Il - ter conhecimento do teor desta Portaria;

[l - ter sua indicac&o para a composi¢cao da Banca aprovada pelo Coordenador do Curso.

Art. 32 - O orientador presidira a Banca Examinadora na sessao de apresentacéo do TG,
apods a qual consolidara as avaliagdes emitidas pela Banca Examinadora em instrumento
préprio: “Ata de defesa publica do Trabalho de Graduagao” (Anexo 6).

Art. 33 - Compete a Banca Examinadora, ao final da apresentacdo do TG e apds reuniao

entre seus componentes, emitir o parecer “aprovado”, “em exigéncia” ou “reprovado”, com
atribuicao de nota.

Art. 34 - A Banca Examinadora comprovara a sua avaliacdo do TG pela apresentacdo da
“Ata de defesa publica do Trabalho de Graduagao” (Anexo 6), devidamente preenchida e
assinada.

CAPITULO X
DA AVALIAGAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Art. 35 - O processo de avaliagao do Trabalho de Graduagao sera no 5° semestre para o
TG | e no 6° semestre para o TG Il, por meio de apresentagao publica e defesa, conforme
avaliagcdo a ser realizada pela Banca Examinadora, considerando critérios estabelecidos
no Apéndice B e no Apéndice C, respectivamente.

Art. 36 - A ata com as notas de cada membro da Banca Examinadora e a nota final do
Trabalho de Graduagao sera encaminhada pelo orientador do TG ao Coordenador do
Curso, que sera responsavel pelo lancamento da nota no SIGA.

Art. 37 - Nao cabera recurso contra o resultado da avaliagao final da Banca Examinadora
do Trabalho de Graduacao.

CAPITULO XI
DA EQUIVALENCIA DO TRABALHO DE GRADUAGAO
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Art. 38 - O estudante que submeter o Trabalho de Graduacgao | (Projeto de Pesquisa) ou o
Trabalho de Graduacgao Il (Monografia, Artigo, Relato Tecnoldgico ou Plano de Negécio) a
Congressos, Simposios, Feiras Tecnoldgicas ou eventos analogos e apresenta-lo em uma
destas categorias de evento, podera solicitar a equivaléncia nas disciplinas de TG | ou TG
II, conforme o componente curricular que estiver no semestre matriculado e, assim, sera
dispensado da apresentagdo a Banca Examinadora.

Art. 39 - Para efeitos de equivaléncia do Trabalho de Graduacéo, a apresentagao do artigo
no evento cientifico-tecnolégico devera ocorrer no momento em que o estudante estiver
formalmente matriculado nas disciplinas de TG | ou TG Il.

Paragrafo unico. Serdo aceitos para fins de equivaléncia de TG | “Trabalhos em
Andamento” e “Resumos Completos”, sendo que para fins de equivaléncia de TG Il serao
aceitos os artigos definidos como "Trabalhos Completos", ndo sendo permitidos os
"Resumos" e "Resumos Expandidos".

Art. 40 - Os estudantes que optarem por apresentacdo em evento cientifico e/ou
tecnolégico deverdo procurar o orientador para definir o melhor evento cientifico para
submissao de seu trabalho, sendo essencial constar o nome do orientador no trabalho
apresentado.

Art. 41 - S6 serdo considerados para fins de equivaléncia de TG | ou de TG Il trabalhos
que venham a ser publicados como artigos em periédicos técnico-cientificos com ISSN ou
capitulos de livros com ISBN vinculados a Instituicbes de Ensino Superior (IES) ou a
Associagdes de Pds-Graduagao, bem como em anais de eventos cientificos.

§ 1° - O estudante deve apresentar a formulario de “Autorizacdo de participagdo em
eventos académicos, cientificos ou tecnoldgicos para fins de equivaléncia do Trabalho de
Graduagao (TG | ou TG II)” (Anexo 09) assinado pelo orientador para participagdo em
evento cientifico-tecnoldgico ou publicagdo em periddicos, bem como capitulos de livros.

§ 2° - Sendo o Trabalho de Graduagdo aceito e apresentado em evento cientifico-
tecnolégico ou aceito para publicagdo em peridédico académico, o estudante devera juntar
a documentagcdo comprobatéria (Anexo 4, certificados, carta de aceite, copia dos anais
etc.) protocolando junto a Secretaria Académica para fins de validagéao.

CAPITULO XII
DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE GRADUAGAO

Art. 42 - A versao final do TG (TG | ou TG Il) devera ser entregue na Secretaria Académica
Virtual no prazo de 07 (sete) dias corridos, tendo como termo inicial o primeiro dia util
subsequente a data de defesa do trabalho.

§ 1° - Na hipotese da Banca Examinadora indicar a necessidade de ajustes (Anexo 8),
estes deverao ser realizados pelos estudantes e aprovados pelo orientador que, por sua
vez, devera, em conjunto com os orientandos, preencher e assinar o formulario especifico
para este fim (Anexo 7).
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§ 2° - O Anexo 7 devera ser anexado a versao final do Trabalho de Graduacao (TG lou TG
[I), bem como o Anexo 10 em se tratando de documentacéo final do TG II.
§ 3° - Aversao final do Trabalho de Graduacéao (TG | ou TG Il) devera vir acompanhada de
relatério de submissao ao Verificador de Autenticidade (Turnitin, ithenticate, Plagiarism,
Plagius, Ephorus, farejadordeplagio ou copyspider), sendo que a constatagao de plagio
incidira na reprovagao automatica no componente curricular Trabalho de Graduagao.

CAPITULO XllI
DOS PROCEDIMENTOS PARA A SUBMISSAO DOS TRABALHOS DE GRADUAGAO NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DO CONHECIMENTO DO CENTRO PAULA SOUZA

Art. 43 - Todos os Trabalhos de Graduacdo (TGs) devem ser entregues, cadastrados e
disponibilizados no Repositério Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza
(RIC-CPS), com finalidade de promover o acesso, a gestdo, a preservagdo e a
disseminagao do conhecimento cientifico, tecnoldgico e artistico-cultural.

Art. 44 - Para fins desta Portaria e estruturacdo da colecdo no RIC-CPS, considera-se
Trabalho de Graduacgao, também denominado “Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)’,
como o unico termo para representar os trabalhos entregues no ambito do Ensino
Superior de Graduacéo.

Art. 45 - O TG deve ser entregue no formato PDF/A, com o tamanho maximo de 10 GB,
produzido diretamente em formato digital (nato-digital).

Paragrafo unico - O arquivo deve ser nomeado conforme padrao estabelecido a seguir:
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor _titulodotcc.pdf.

Exemplo: gestaoempresarial_2020 2 josesilva_gestaoempresarialapospandemia.pdf.
N&o usar espaco, acentuagao, caracteres especiais ou caracteres maiusculos. Para evitar
corromper o0 arquivo, descrever até as 5 (cinco) primeiras palavras do titulo.

Art. 46 - Na hipotese de produto complementar ao TG, considerar que:

| - o produto que compde o TG a ser entregue deve ser submetido no RIC-CPS em
arquivo unico zipado, com o tamanho maximo de 10 GB;

Il - o arquivo do produto deve ser nomeado conforme padrdo estabelecido a seguir:
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor_titulodotcc.extensaodoarquivo. Exemplo:
jogosdigitais_2020_2_josesilva_gamebatalhadocovid19.mp4. Nao usar espaco,
acentuacgdo, caracteres especiais ou caracteres maiusculos. Para evitar corromper o
arquivo, descrever até as 5 (cinco) primeiras palavras do titulo.

Art. 47 - Para o Termo de Autorizagéo (TA):

| - O TA deve ser entregue no formato PDF/A, com o tamanho maximo de 1 GB, podendo
ser produzido diretamente em formato digital (nato-digital) com as assinaturas
reconhecidas por ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira) ou digitalizado
a partir do TA fisico, apds coleta das assinaturas;
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Il - O TA deve ser encaminhado a Diretoria de Servigcos Académicos para integra-lo nos
prontuarios dos alunos autores, com coépia a biblioteca visando a identificacdo da
disponibilidade do conteudo na integra;
lIl - O TA deve ser nomeado conforme padrao estabelecido para o arquivo do TG com o
acréscimo da sigla TA (Termo de Autorizagao):
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor_titulodotcc_TA.pdf.
Exemplo: gestacempresarial_2020_2_josesilva_gestaoempresarialapospandemia_TA.pdf.

Art. 48 - Os TGs dos cursos presenciais do Ensino Superior de Graduagdo devem ser
coletados pelo professor orientador de TG em conformidade com suas atribuicées legais,
com posterior envio ao endereco de e-mail institucional da Dbiblioteca
(f209bibli@cps.sp.gov.br), juntamente com as copias dos TAs devidamente preenchidos,
assinados e em formato digital.

Art. 49 - Os TGs dos cursos a distancia do Ensino Superior de Graduagao devem ser
coletados e enviados para o] endereco de e-mail institucional
(fO02bibliead@cps.sp.gov.br), juntamente com as coépias dos TAs, pelo responsavel da
disciplina (RD) de TG. Esses materiais devem ser submetidos no RIC-CPS pelo
responsavel da biblioteca da Unidade de Ensino, em conformidade com suas atribui¢cdes
legais e com as normativas de submissao de cole¢des no repositério.

Art. 50 - Todos os TGs devem ser cadastrados no RIC-CPS, sendo disponibilizados na
integra para consulta livre os que receberem nota igual ou maior que 9 (nove) com
indicacdo da banca, em conformidade com as Politicas de Gestdo e Submissdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso do Repositério Institucional do Conhecimento (RIC-
CPS).

Paragafo unico - O RIC-CPS disponibiliza sua colegdao para consulta gratuita
(https://cgd.cps.sp.gov.br/ric/), ndo sendo necessario nenhum cadastro de usuario para
esse fim.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 - Os casos omissos serdo dirimidos pelo professor-orientador, Coordenador do
Curso, Nucleo Docente Estruturante ou pela Direcdo da Unidade, conforme a
competéncia.

Art. 52 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, ficando revogada a
Portaria da Diregcao n° 06, de 16 de fevereiro de 2024, bem como outas disposi¢cdes em
contrario.

Barueri, 22 de abril de 2025.
Profa. Dra. Renata Giovanoni Di Mauro

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=76836363&infra_sist... 11/12


https://cgd.cps.sp.gov.br/ric/

23/04/2025, 10:31 SEI/GESP - 0064415271 - Portaria
Diretora da Fatec Barueri
seil a Documento assinado eletronicamente por Renata Giovanoni Di Mauro, Diretor de Faculdade de

Tecnologia - Fatec, em 22/04/2025, as 12:59, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n2? 67.641, de 10 de abril de 2023.
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