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%P SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Governo do Estado de Sao Paulo
Centro Paula Souza
209 - Fatec Padre Danilo José de Oliveira Ohl - Barueri - Dir Servigos Administrativos

PORTARIA DA DIREGAO N°. 53, DE 04 DE ABRIL DE 2025.

Regulamenta as atividades de Estagio nos Cursos
Superiores de Graduagdo Tecnolégica da Fatec Barueri e da outras
providéncias.

A Diretora da Faculdade de Tecnologia Padre Danilo José de Oliveira Ohl - Fatec Barueri, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas e tendo em vista a deliberagdo da Egrégia Congregacédo da Unidade de
Ensino em sua 712 Reunido Ordinaria, realizada em 02 de abril de 2025, considerando o disposto na Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagao nacional; na Lei n°®
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes; na Deliberagdo CEETEPS
n° 12, de 14 de dezembro de 2009, que aprova o Regulamento Geral dos Cursos de Graduacgdo das
Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educagdo Tecnolégica “Paula Souza”™ Ceeteps; no
Memorando Circular n° 78, de 10 de novembro de 2022, da Unidade do Ensino Superior de Graduacao -
Ceeteps, que orienta para convénios de Estagios e assinatura de Termo de Compromisso de Estagios
pelos Diretores das Fatecs; no Manual para Estagio Supervisionado da Unidade do Ensino Superior de
Graduagéo - Ceeteps, de 05 de setembro de 2023, e na Instrugdo Normativa INOVA CEETEPS-GDS
02/2025, expede a seguinte Portaria:

CAPITULO I
DO ESTAGIO

Art. 1° - Nos termos do Artigo 9° do Regulamento Geral dos Cursos de Graduagido das Faculdades de
Tecnologia do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica “Paula Souza” — Ceeteps, considera-se estagio o
ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o
trabalho produtivo do estudante.

Art. 2° - O estagio pode ser:

| - Estagio obrigatério: previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e parte integrante da carga horaria
necessaria para a sua integraliza¢ao;

Il - Estagio ndo obrigatério: também previsto no Projeto Pedagodgico do Curso, mas sem carga horaria
obrigatoria para a sua integralizacao tendo, portanto, carater opcional para o estudante.

Art. 3° - De acordo com o Artigo 27 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao das Faculdades de
Tecnologia do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica “Paula Souza” — Ceeteps, nos cursos em que ha
atividade de estagio obrigatério, os estudantes deverdo realiza-lo nos semestres sugeridos, ficando-lhes
vedada, nesses semestres, a realizacédo do estagio ndo obrigatorio.

§1° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Comércio Exterior prevé a carga horaria
de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 2° semestre do curso para ingressantes a
partir do 2° semestre de 2022 e a partir do 4° semestre do curso para ingressantes até o 1° semestre de
2022.

§2° - O Projeto Pedagodgico do Curso Superior de Tecnologia em Design de Midias Digitais prevé a carga
horaria de 240 horas de estagio obrigatorio, a ser realizado a partir do 4° semestre do curso.
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§3° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Eventos prevé a carga horaria de 240
horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 2° semestre do curso.

§4° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informagao
prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 4° semestre do curso.
§5° - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos prevé a
carga horaria de 240 horas de estagio obrigatoério, a ser realizado a partir do 4° semestre do curso.

§6° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Empresarial prevé a carga horaria
de 240 horas de estagio obrigatorio, a ser realizado a partir do 3° semestre do curso.

§7° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Logistica prevé a carga horaria de 240
horas de estagio obrigatoério, a ser realizado a partir do 1° semestre do curso para ingressantes a partir do
1° semestre de 2023 e a partir do 3° semestre do curso para ingressantes até o 2° semestre de 2022.

§8° - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Transporte Terrestre prevé a carga horaria
de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 3° semestre do curso para ingressantes a
partir do 2° semestre de 2021 e a partir do 4° semestre do curso para ingressantes até o 1° semestre de
2021.

§9° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Comércio Eletronico prevé a
carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 1° semestre do curso.

§10 - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Negdécios e Pessoas prevé a
carga horaria de 240 horas de estagio obrigatorio, a ser realizado a partir do 4° semestre do curso.

Art. 4° - O Artigo 3° da Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, estabelece como requisitos do estagio:

| - matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacao superior, de educagao profissional,
de ensino médio, da educagdo especial e nos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educagao de jovens e adultos e atestados pela instituicao de ensino;

Il - celebragédo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e a instituigao
de ensino;

lll - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de
COMpromisso.

Art. 5° - Nos termos do disposto no Artigo 27, paragrafo unico, do Regulamento Geral dos Cursos de
Graduagao das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educagéo Tecnoldgica “Paula Souza” —
Ceeteps, somente serdo autorizadas matriculas em estagio obrigatério apdés o prazo minimo de
integralizacéo para os estudantes que nao tiverem realizado nenhum tipo de estagio até aquela data.

CAPIiTULO Il
DAS OBRIGAGOES DA INSTITUIGAO DE ENSINO SUPERIOR

Art. 6° - A Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, em seu Artigo 7°, estabelece como obrigagdes da
Instituicao de Ensino em relagéo aos estagios de seus estudantes:

| - celebrar termo de compromisso com o0 educando ou com seu representante ou assistente legal, quando
ele for absoluto ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando as condi¢cdes de adequagao
do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formagao escolar do estudante e ao
horario e calendario escolar;

Il - exigir do educando a apresentacao periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de relatério das
atividades;

lll - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local em caso
de descumprimento de suas normas;
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Art. 7° - A Direcao da Fatec Barueri sera responsavel pela selecido/indicagcao do docente a exercer as HAEs
(Horas-Atividade Especificas) de orientacdo do estagio supervisionado, conforme Instrugdo Normativa
INOVA CEETEPS-GDS 02/2025, para o exercicio das atribuicdes de Orientador de Estagio, quais sejam:

| - Orientar o estudante quanto ao desenvolvimento do estagio, presencialmente, na Fatec Barueri, em
horarios que garantam atendimento no periodo de oferecimento do curso;

Il - Acompanhar os termos de compromisso entre instituicdo de ensino, os alunos e as partes concedentes
de estagio obrigatorio e nao obrigatdrio;

Il - Elaborar e aprovar relatérios de estagio, com vista e mengao de aprovacgao final, conforme exigéncia da
legislagao vigente;

IV - Trabalhar em colaboragdo com os setores de inovacéao, tecnologia e carreiras para promover cursos e
atividades voltadas aos alunos;

V - Participar de capacitagdes promovidas pela gestdo de projetos, assessoria de inovagao tecnolégica e
carreiras, e pela superintendéncia, tanto no formato remoto quanto presencial;

VI - Elaborar relatérios periddicos sobre as acgdes realizadas, incluindo indicadores de desempenho e
pontos de melhoria;

VII - Promover atividades do Inova CPS e CPS Carreiras dentro da Unidade de Ensino;

VIl - Identificar desafios enfrentados pela unidade e propor solugdes alinhadas as diretrizes institucionais;
IX - Apoiar os alunos nas demandas relacionadas as plataformas da Inova CPS e CPS Carreiras;

X - Colaborar com o Agente de Inovagdo e Carreiras no engajamento da comunidade escolar aos
programas de inovagao e carreiras;

XI - Reportar informagdes solicitadas pelos Agentes de Inovagéo e Carreiras;

XlI - Participar de capacitagdes promovidas pela Assessoria de Inovacao Tecnolodgica;

XIII - Trabalhar junto a direcdo e a gestdo de estagios para fomentar a inclusdo de estagios e parcerias
locais nas plataformas do CPS Carreiras;

XIV - Realizar a prospecg¢ao de parcerias para projetos de inovagao e carreiras;

XV - Colaborar com a direcdo e a gestdo de estagio para fomentar parcerias locais e promover estagios
para os alunos;

XVI - Supervisionar estagios obrigatérios, garantindo o cumprimento das diretrizes pedagdgicas e legais;
XVII - Avaliar as instalagbes das partes concedentes de estagio obrigatorio e ndo obrigatério, assegurando
sua adequacao a formacao profissional dos alunos.

Art. 8° - O acompanhamento das atividades pelos Orientadores de Estagios, sera feito por:

| - Relatérios de atividades quinzenais das atividades executadas, contendo: a) Numero de reunides; b)
Quantidade de avaliagdes; c) Numero de atendimento de visitas ao setor produtivo; d) Mapeamento das
atividades desenvolvidas pelos alunos; €) Interagbes com o setor produtivo; e f) Descricdo do ambiente
Macro e Microeconémico da regido.

Il - Relatar as agbes dos termos de parceria ou de convénios da sua unidade, quando for o caso,
principalmente aquelas com objetivo de fomentar a cultura da inovagdo empreendedorismo.

lll - Relatério de participagdo de grupo de pesquisa, quando for adequado, da Unidade de Ensino, das
Instituicoes de Ciéncia Tecnoldgica (ICT), universidade e empresas, entre outras do entorno da unidade de
ensino.

IV - Enviar, no término do semestre letivo, o relatério das atividades de estagio supervisionado e a ata com
a aprovagao da congregacao da Unidade de Ensino, para a Assessoria de Inovagao Tecnoldgica.

Art. 9° - A Assessoria de Inovagéo Tecnoldgica, ficara responsavel pela consolidagdo dos dados, a fim da
criacdo de repositorios e oportunidades para os programas de empreendedorismo, inovagao e carreiras do
Centro Paula Souza.
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CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 10° - A Concessao de Estagio podera ser intermediada por agente de integragao, a partir de Convénio
de Concessao celebrado com o Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica “Paula Souza” — Ceeteps, nos
termos do Artigo 5°, §1°, da Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Art. 11° - A Fatec Barueri, o estudante e a parte concedente do estagio celebrarao Termo de Compromisso
de Estagio ndo Obrigatério Remunerado (Anexo 1), Termo de compromisso de Estagio Obrigatorio
Remunerado (Anexo 2) ou Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério Nao Remunerado (Anexo 3), a
ser definido conforme a pertinéncia, acompanhado do Plano de Atividades de Estagio (Anexo 4). Estes
instrumentos serdo firmados em trés vias, sendo uma via a ser arquivada no prontuario do estudante na
Fatec Barueri, juntamente com cépia da Apdlice de Seguro contra acidentes pessoais, uma via a ser
entregue a parte concedente e uma via a ser entregue ao estudante. Para tanto, as submissdes dos
instrumentos (Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades de Estagio) e cépia da Apdlice de
Seguro contra acidentes pessoais (certificado de seguro de acidentes pessoais) deverdo ocorrer mediante
protocolo na Secretaria Académica desta Unidade de Ensino.

§1° - O Termo de Compromisso de Estagio devera observar os requisitos previstos na Lei n® 11.788, de 25
de setembro de 2008, mencionando, dentre outros, a duracédo do estagio, que ndo podera ser superior a
dois anos, os horarios de entrada e descanso, que nao podera ser superior a 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais, as atividades de estagio que deverdao ser compativeis com o Projeto Pedagogico
do Curso, além dos dados da Apdlice de Seguro contra acidentes pessoais.

§2° - O Termo de Compromisso de Estagio sera acompanhado do Plano de Atividades de Estagio, da Ficha
de Inicio de Estagio (Anexo 5) e da cdépia da Apodlice de Seguro contra acidentes pessoais, todos

protocolados na Secretaria Académica. A Ficha de Inicio de Estagio sera firmada em trés vias, sendo uma
via arquivada no prontuario do estudante na Fatec Barueri, uma via a ser entregue a parte concedente e
uma via a ser entregue ao estudante.

Art. 12 - Durante o periodo de duragao de estagio, semestralmente, deveréo ser entregues ao Orientador
de Estagio relatérios para acompanhamento das atividades, de acordo com o modelo (Anexo 6), sem
prejuizo da realizagcao de entrevistas com os estudantes para fins de avaliagao.

Art. 13 - Ao final do periodo de duracgao das atividades de estagio, o estudante devera entregar o Relatério
Final, considerando o modelo simplificado (Anexo 7) ou o modelo completo (Anexo 8) conforme instrugdes
do Orientador de Estagio, bem como a Avaliacdo de Desempenho do Estagiario (Anexo 9).

Art. 14 - O estudante sera considerado aprovado no estagio se cumprir a carga horaria minima exigida pelo
Projeto Pedagoégico do Curso, bem como todas as atividades, entregando a documentacdo pertinente
referenciada nesta Portaria, sendo a ele atribuida nota de 0 (zero) a 10 (dez).

CAPITULO IV
DA EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

Art. 15 - Nos termos do Artigo 41 da Lei n® 9.394 de 20 de dezembro de 1996, o conhecimento adquirido na
educacao profissional e tecnoldgica, inclusive no trabalho, podera ser objeto de avaliagao, reconhecimento
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e certificagdo para prosseguimento ou conclusao de estudos.

Art. 16 - O conhecimento adquirido pelo estudante na sua atividade profissional podera ser aproveitado
para diminuicdo ou dispensa da carga horaria de estagio obrigatério, por meio do procedimento
denominado Equivaléncia de Estagio, nos termos desta Portaria.

Art. 17 - Podera requerer a equivaléncia de estagio, o estudante que comprovar:

| - Exercer atividade profissional como empregado, mediante apresentacdo da Carteira de Trabalho e
Previdéncia ou da publicacdo do Diario Oficial da convocagao para o exercicio da atividade, em caso de
emprego publico, bem como, de Declaragao das atividades profissionais realizadas, desde que compativeis
com os conhecimentos técnico-cientificos inerentes a sua area de formacédo académica, nos termos do
Projeto Pedagdgico do Curso;

Il - Exercer atividade profissional como empresario ou sécio de pessoa juridica, mediante apresentacdo da
Ficha de Inscricdo de Empresario Individual, Contrato Social ou Estatuto Social da pessoa juridica, bem
como, de Declaracdo das atividades profissionais realizadas, desde que compativeis com os
conhecimentos técnico-cientificos inerentes a sua area de formagdo académica, nos termos do Projeto
Pedagogico do Curso;

lll - Exercer atividade profissional como Microempreendedor Individual (MEI) ou Prestador de Servigos,
mediante apresentacdo de documento que comprove a efetiva prestacdo de servicos junto aos seus
clientes, bem como, relatério descritivo das atividades exercidas;

IV - Ser estudante do Curso Superior de Tecnologia em Eventos e ter participado de eventos esportivos,
corporativos, feiras empresariais, dentre outros, ainda que na condig¢do de voluntario;

V - Ter realizado atividades de extensdao, de monitorias, praticas profissionais, iniciagao cientifica e/ou
desenvolvimento tecnoldgico e inovagao na educacgao superior, se estudante de Graduagao Tecnoldgica em
que o Projeto Pedagoégico do Curso contemple esta alternativa.

Art. 18 - O pedido de Equivaléncia de Estagio sera protocolado na Secretaria Académica mediante
apresentacdo de formulario devidamente preenchido e assinado (Anexo 10), acompanhando de
documentacido comprobatéria.

Art. 19 - O Orientador de Estagio realizara a analise da documentagao apresentada, bem como, entrevista
com o estudante, concluindo:

| - Pela dispensa do cumprimento da carga horaria total de estagio;

Il - Pela dispensa do cumprimento de parte da carga horaria de estagio, no caso em que nao haja
comprovagao das 240 horas de atividades, devendo orientar o estudante quanto ao desenvolvimento das
atividades necessarias para complementacao da sua experiéncia profissional;

lll - Pela manutencao da necessidade de cumprimento da carga horaria de estagio, indeferindo a dispensa
requerida.

Art. 20 - A equivaléncia de estagios somente podera ser requerida a partir do semestre previsto para a
realizagao do estagio obrigatério nos termos do Projeto Pedagdgico de cada Curso Superior de Graduagao
Tecnoldgica.

Art. 21 - Os casos omissos e duvidas serao dirimidos pelo Orientador de Estagio, Coordenagéo do Curso,
bem como, pela Diregdo da Unidade.

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao, ficando revogada a Portaria da Diregao n°
206, de 11 de dezembro de 2023, bem como outras disposicdes em contrario.
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Barueri, 04 de abril de 2025.

Profa. Dra. Renata Giovanoni Di Mauro
Diretora da Fatec Barueri

Tecnologia - Fatec, em 04/04/2025, as 19:03, conforme horério oficial de Brasilia, com

seil H Documento assinado eletronicamente por Renata Giovanoni Di Mauro, Diretor de Faculdade de
L]

5]
G me fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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