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ESTAGIO SUPERVISIONADO
PASSO A PASSO

~ NO INICIO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO:
PASSO 1 - Admissdo como estagiario em ente publico ou privado;

PASSO 2 - O ente CONCEDENTE entregaré ao estagiario, trés vias dos seguintes documentos devidamente assinados, bem como cépia
da Apdlice de Seguro contra acidentes pessoais:
o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (Anexo 1, Anexo 2 ou Anexo 3, a ser definido conforme a pertinéncia) e PLANO
DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (Anexo 4).
FICHA DE INICIO DE ESTAGIO, em uma via (Anexo 5).

PASSO 3 — O estagidrio protocolard os documentos recebidos pelo ente Concedente na SECRETARIA ACADEMICA que fornecerd o
respectivo protocolo.

PASSO 4 - Os documentos serdo analisados pelo Orientador de Estagio e, preenchidos os requisitos, serdo assinados pela Dire¢do da
Unidade.

~ DURANTE O PERIODO DE ESTAGIO:

PASSO 5 - A cada seis meses, o estagidrio devera protocolar na SECRETARIA ACADEMICA o RELATORIO DE ATIVIDADES PARCIAL (Anexo
6) devidamente assinados por ele e pelo ente CONCEDENTE, em duas vias para avaliagdo pelo Orientador de Estagio.

~ AO FINAL DO PERIODO DE DURAGAO DO ESTAGIO:

PASSO 6 — Ao final do periodo o estagiario deverd entregar na SECRETARIA ACADEMICA, em duas vias devidamente assinadas por ele e
pelo ente Concedente:
RELATORIO FINAL, observados o modelo simplificado (Anexo 7) ou o modelo completo (Anexo 8), conforme instrugGes do
Orientador de Estagio;
AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO, nos moldes do Anexo 9.

PASSO 7 - O estagidrio deverd aguardar o resultado da analise com a aprovacio ou reprovagéo na disciplina de Estagio Supervisionado
pelo Orientador de Estdgio com o langamento da nota no SIGA.
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