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Portaria da Direcao n. 206, de 11 de dezembro de 2023.

Regulamenta as atividades de Estagio nos Cursos
Superiores de Graduacao Tecnoldgica da Fatec Barueri
e da outras providéncias.

A Diretora da Faculdade de Tecnologia Padre Danilo José de Oliveira Ohl - Fatec
Barueri, no uso de suas atribuicbes que Ihe sdo conferidas e tendo em vista a
deliberacdo da Egrégia Congregacdo da Unidade de Ensino em sua 632 Reunido
Ordinéria, realizada em 11 de dezembro de 2023, considerando o disposto na Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educagéo
nacional; na Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de
estudantes; na Deliberacdo CEETEPS n° 12, de 14 de dezembro de 2009, que aprova o
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagéo das Faculdades de Tecnologia do Centro
Estadual de Educagao Tecnoldgica “Paula Souza”- Ceeteps; no Memorando Circular n°
78, de 10 de novembro de 2022, da Unidade do Ensino Superior de Graduacado -
Ceeteps, que orienta para convénios de Estagios e assinatura de Termo de
Compromisso de Estagios pelos Diretores das Fatecs; e no Manual para Estagio
Supervisionado da Unidade do Ensino Superior de Graduagédo - Ceeteps, de 05 de

setembro de 2023, expede a seguinte Portaria:

CAPITULO |
DO ESTAGIO

Art. 1° - Nos termos do Artigo 9° do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao das
Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacao Tecnolégica “Paula Souza”
— Ceeteps, considera-se estagio o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no

ambiente de trabalho, que visa a preparacéo para o trabalho produtivo do estudante.

Art. 2° - O estagio pode ser:

| - Estagio obrigatorio: previsto no Projeto Pedagogico do Curso e parte integrante da
carga horéria necessaria para a sua integralizacao;

Il - Estagio ndo obrigatério: também previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, mas sem
carga horaria obrigatéria para a sua integraliza¢@o tendo, portanto, carater opcional para

0 estudante.
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Art. 3° - De acordo com o Artigo 27 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo
das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educacdo Tecnologica “Paula
Souza” — Ceeteps, nos cursos em que ha atividade de estagio obrigatdrio, os estudantes
deverdo realiza-lo nos semestres sugeridos, ficando-lhes vedada, nesses semestres, a
realizacao do estagio nao obrigatdrio.

81° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Comércio Exterior
prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 2°
semestre do curso para ingressantes a partir do 2° semestre de 2022 e a partir do 4°
semestre do curso para ingressantes até o 1° semestre de 2022.

§2° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Design de Midias
Digitais prevé a carga horéria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir
do 4° semestre do curso.

83° - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Eventos prevé a carga
horaria de 240 horas de estagio obrigatorio, a ser realizado a partir do 2° semestre do
Curso.

84° - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia
da Informacéo prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatorio, a ser realizado
a partir do 4° semestre do curso.

85° - O Projeto Pedagégico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos
Humanos prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a
partir do 4° semestre do curso.

86° - O Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdao Empresarial
prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 3°
semestre do curso.

§7° - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Logistica prevé a carga
horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 1° semestre do
curso para ingressantes a partir do 1° semestre de 2023 e a partir do 3° semestre do
Curso para ingressantes até o 2° semestre de 2022.

88° - O Projeto Pedagégico do Curso Superior de Tecnologia em Transporte Terrestre
prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a partir do 3°
semestre do curso para ingressantes a partir do 2° semestre de 2021 e a partir do 4°

semestre do curso para ingressantes até o 1° semestre de 2021.
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89° - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Comércio
Eletrdnico prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a
partir do 1° semestre do curso.

810 - O Projeto Pedagogico do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Negdocios e
Pessoas prevé a carga horaria de 240 horas de estagio obrigatério, a ser realizado a

partir do 4° semestre do curso.

Art. 4° - O Artigo 3° da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, estabelece como
requisitos do estagio:

I — matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacgdo superior, de
educacdo profissional, de ensino médio, da educacao especial e nos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educacdo de jovens e adultos e
atestados pela instituicdo de ensino;

Il — celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a instituicao de ensino;

Il — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no

termo de compromisso.

Art. 5° - Nos termos do disposto no Artigo 27, paragrafo Unico, do Regulamento Geral
dos Cursos de Graduacdo das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de
Educacao Tecnoldgica “Paula Souza” — Ceeteps, somente serdo autorizadas matriculas
em estagio obrigatorio apdés o prazo minimo de integralizacdo para os estudantes que

nao tiverem realizado nenhum tipo de estagio até aquela data.

CAPITULO Il
DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

Art. 6° - A Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, em seu Artigo 7°, estabelece como
obrigacdes da Instituicdo de Ensino em relacdo aos estagios de seus estudantes:

| — celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluto ou relativamente incapaz, e com a parte

concedente, indicando as condicGes de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do
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curso, a etapa e modalidade da formacé&o escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

Il — avaliar as instalacBes da parte concedente do estagio e sua adequacédo a formacao
cultural e profissional do educando;

Il — indicar professor orientador, da &area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

IV — exigir do educando a apresentagdo periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis)
meses, de relatério das atividades;

V — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacao dos estagios de seus
educandos;

VII — comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de

realizacdo de avaliagGes escolares ou académicas.

Art. 7° - A Direcdo da Fatec Barueri expedird, periodicamente, chamamento de
manifestacao de interesse por parte dos docentes para o exercicio das atribuicbes de
Orientador de Estagio, quais sejam:

| - Acompanhar todos os tramites do processo de estagio, analisar as informacdes
constantes no Termo de Compromisso de Estagio, assim como validar o Plano de
Atividades em consonancia com as competéncias do curso, quando tratar-se de estagio
obrigat6rio;

Il - Elaborar e redigir relatério semestral das atividades realizadas e protocolar na
secretaria académica da Unidade de Ensino;

lIl - Orientar 0 estudante quanto ao desenvolvimento do estagio, presencialmente, na
Fatec Barueri, em horarios que garantam atendimento no periodo de oferecimento do
Curso;

IV - Visitar o local de estégio, observando as condi¢gfes oferecidas pela empresa;

V - Manter estreito relacionamento com as empresas que oferecem estagio aos seus
estudantes, por meio de visitas frequentes, tanto dos professores as empresas quanto
das empresas em eventos na Fatec;

VI - Prospectar novas oportunidades de estagio, atuando junto as empresas da regiao;
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VII - Promover discussdes para propostas de atualizagdo curricular do curso, quando
pertinentes, por meio da analise das atividades desenvolvidas nos estagios (relatérios,
entrevistas, visitas);

VIl - Dar suporte as decisdes da Coordenacdo e da Direcdo no tocante as politicas de

estagio da Fatec.

CAPITULO 1l
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 8° - A Concessao de Estagio podera ser intermediada por agente de integracédo, a
partir de Convénio de Concessdo celebrado com o Centro Estadual de Educacgéo
Tecnoldgica “Paula Souza” — Ceeteps, nos termos do Artigo 5°, 81°, da Lei n° 11.788 de
25 de setembro de 2008.

Art. 9° - A Fatec Barueri, 0 estudante e a parte concedente do estagio celebrardo Termo
de Compromisso de Estagio ndo Obrigatério Remunerado (Anexo 1), Termo de
compromisso de Estagio Obrigatério Remunerado (Anexo 2) ou Termo de Compromisso
de Estagio Obrigatério Ndo Remunerado (Anexo 3), a ser definido conforme a
pertinéncia, acompanhado do Plano de Atividades de Estagio (Anexo 4). Estes
instrumentos serdo firmados em trés vias, sendo uma via a ser arquivada no prontuario
do estudante na Fatec Barueri, juntamente com cépia da Apdlice de Seguro contra
acidentes pessoais, uma via a ser entregue a parte concedente e uma via a ser entregue
ao estudante. Para tanto, as submissdes dos instrumentos (Termo de Compromisso de
Estagio e Plano de Atividades de Estagio) e copia da Apdlice de Seguro contra acidentes
pessoais (certificado de seguro de acidentes pessoais) deverdo ocorrer mediante
protocolo na Secretaria Académica desta Unidade de Ensino.

81° - O Termo de Compromisso de Estagio devera observar os requisitos previstos na
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, mencionando, dentre outros, a duracdo do
estagio, que ndo podera ser superior a dois anos, os horarios de entrada e descanso,
gue ndo podera ser superior a 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, as
atividades de estagio que deverdo ser compativeis com o Projeto Pedagogico do Curso,

além dos dados da Apdlice de Seguro contra acidentes pessoais.
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§2° - O Termo de Compromisso de Estagio sera acompanhado do Plano de Atividades
de Estagio, da Ficha de Inicio de Estagio (Anexo 5) e da cépia da Apdlice de Seguro
contra acidentes pessoais, todos protocolados na Secretaria Académica. A Ficha de
Inicio de Estagio sera firmada em trés vias, sendo uma via arquivada no prontuario do
estudante na Fatec Barueri, uma via a ser entregue a parte concedente e uma via a ser

entregue ao estudante.

Art. 10 - Durante o periodo de duracdo de estagio, semestralmente, deverdo ser
entregues ao Orientador de Estagio relatérios para acompanhamento das atividades, de
acordo com o modelo (Anexo 6), sem prejuizo da realizacdo de entrevistas com 0s

estudantes para fins de avaliagao.

Art. 11 - Ao final do periodo de duragéo das atividades de estagio, o estudante devera
entregar o Relatério Final, considerando o modelo simplificado (Anexo 7) ou o modelo
completo (Anexo 8) conforme instrucdes do Orientador de Estdgio, bem como a
Avaliacdo de Desempenho do Estagiario (Anexo 9).

Art. 12 - O estudante ser& considerado aprovado no estagio se cumprir a carga horaria
minima exigida pelo Projeto Pedagdgico do Curso, bem como todas as atividades,
entregando a documentacao pertinente referenciada nesta Portaria, sendo a ele atribuida
nota de 0O (zero) a 10 (dez).

CAPITULO IV
DA EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

Art. 13 - Nos termos do Artigo 41 da Lei n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996, o
conhecimento adquirido na educacado profissional e tecnoldgica, inclusive no trabalho,
podera ser objeto de avaliagdo, reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou

conclusdo de estudos.

Art. 14 - O conhecimento adquirido pelo estudante na sua atividade profissional podera
ser aproveitado para diminuicdo ou dispensa da carga horaria de estagio obrigatério, por

meio do procedimento denominado Equivaléncia de Estagio, nos termos desta Portaria.
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Art. 15 - Podera requerer a equivaléncia de estagio, o estudante que comprovar:

| — Exercer atividade profissional como empregado, mediante apresentacdo da Carteira
de Trabalho e Previdéncia ou da publicacdo do Diario Oficial da convocacdo para o
exercicio da atividade, em caso de emprego publico, bem como, de Declaracdo das
atividades profissionais realizadas, desde que compativeis com 0s conhecimentos
técnico-cientificos inerentes a sua area de formacao académica, nos termos do Projeto
Pedagdgico do Curso;

Il — Exercer atividade profissional como empresario ou s6cio de pessoa juridica,
mediante apresentagdo da Ficha de Inscricdo de Empresario Individual, Contrato Social
ou Estatuto Social da pessoa juridica, bem como, de Declaragdo das atividades
profissionais realizadas, desde que compativeis com 0s conhecimentos técnico-
cientificos inerentes a sua area de formacdo académica, nos termos do Projeto
Pedagdgico do Curso;

Il — Exercer atividade profissional como Microempreendedor Individual (MEI) ou
Prestador de Servigos, mediante apresentacdo de documento que comprove a efetiva
prestacdo de servicos junto aos seus clientes, bem como, relatério descritivo das
atividades exercidas;

IV — Ser estudante do Curso Superior de Tecnologia em Eventos e ter participado de
eventos esportivos, corporativos, feiras empresariais, dentre outros, ainda que na
condi¢c&o de voluntario;

V — Ter realizado atividades de extens&o, de monitorias, praticas profissionais, iniciagdo
cientifica e/ou desenvolvimento tecnolégico e inovagdo na educacgdo superior, se
estudante de Graduag&o Tecnoldgica em que o Projeto Pedagdgico do Curso contemple

esta alternativa.

Art. 16 - O pedido de Equivaléncia de Estagio sera protocolado na Secretaria Académica
mediante apresentacdo de formulario devidamente preenchido e assinado (Anexo 10),

acompanhando de documentacédo comprobatoria.

Art. 17 - O Orientador de Estégio realizara a analise da documentagdo apresentada,
bem como, entrevista com o estudante, concluindo:

| — Pela dispensa do cumprimento da carga horaria total de estagio;
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Il — Pela dispensa do cumprimento de parte da carga horaria de estagio, no caso em que
nao haja comprovacdo das 240 horas de atividades, devendo orientar o estudante
guanto ao desenvolvimento das atividades necessérias para complementacdo da sua
experiéncia profissional,

Il - Pela manutencdo da necessidade de cumprimento da carga horaria de estagio,

indeferindo a dispensa requerida.

Art. 18 - A equivaléncia de estagios somente podera ser requerida a partir do semestre
previsto para a realizacdo do estagio obrigatorio nos termos do Projeto Pedagogico de

cada Curso Superior de Graduagéo Tecnologica.

Art. 19 - Os casos omissos e duvidas serdao dirimidos pelo Orientador de Estagio,

Coordenacao do Curso, bem como, pela Direcao da Unidade.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, ficando revogada a
Portaria da Direcéo n° 134, de 17 de novembro de 2022, bem como outras disposi¢cdes

em contrario.

Barueri, 11 de dezembro de 2023.

|

Profa. Dra. Renata Giovanoni Di Mauro

i v s i e .

Diretora da Fatec Barueri

Profa, Dra. Renata Giovanani Di Maure
Diretora da Fatec Baruer
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