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DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
UNIDADE DO ENSINO SUPERIOR DE GRADUACAO

Instrucdo Cesu n.° 13, de 01-09-2021

Estabelece procedimentos para instrucdo de Expediente sobre a cessao de uso
das dependéncias dos prédios das Faculdades de Tecnologia - Fatecs, do
Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza - Ceeteps em
atendimento ao art. 2° da Portaria Ceeteps-GDS n° 414, de 28-08-2013.

O Coordenador Técnico da Unidade do Ensino Superior de Graduacéo - Cesu,
no uso de suas atribuicbes legais, com fundamento no artigo 35, Il da
Deliberagcdo Ceeteps n° 03, de 30-05-2008, e suas altera¢cdes; e Considerando
a delegacdo de competéncia aos Coordenadores Técnicos da Unidade do
Ensino Médio e Técnico e da Unidade do Ensino Superior de Graduacéo,
estabelecida pela Portaria Ceeteps-GDS n° 414, de 28-08-2013, para
decidirem sobre a cessao de uso das dependéncias do prédio escolar;

Considerando que, nos termos do artigo 2° da referida Portaria, as
Coordenadorias deveriam expedir instrucdbes complementares, a fim de
subsidiar a deciséo da autoridade competente;

Considerando o Parecer Técnico n° 17/2021 da Controladoria Interna, de 12-
08-2021;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos e critérios
pertinentes ao uso por terceiros, dos prédios das Faculdades de Tecnologia ou
de suas dependéncias, para realizacdo de eventos de carater cultural,
recreativo ou desportivo, quando nao estiverem previstas atividades escolares,
observadas as formalidades legais e a legislagcéo vigente,

Expede a presente Instrucao:

Artigo 1° - A cessao de uso das dependéncias dos prédios das Fatecs para
realizacdo de eventos ocasionais de carater cultural, recreativo ou desportivo, é
admitida quando nado estiverem previstas atividades escolares nesses espacos,
observadas as formalidades legais e a legislag&o vigente.

81° - Evento é uma situacdo episodica, esporadica e ocasional.

82° - A utilizacdo prolongada dos prédios das Fatecs devera ser tratada por
convénio/parceria e devera ser encaminhada a area competente do Ceeteps.

Artigo 2° - Os pedidos de cessao de uso das dependéncias das Fatecs devem
ser encaminhados e autorizados pela Cesu, antes da realizagdo dos eventos.

81° - Os pedidos de cessao de uso das dependéncias das Fatecs devem ser
encaminhados para a Cesu, pelo SP Sem Papel, em Expediente préprio, com

Pagina 1 de 2



D.O.E.; Poder Executivo |, Sdo Paulo, 131 (171) — 181, quinta-feira, 02 de setembro de 2021

no minimo 10 (dez) dias Uteis antes da realizacdo do evento, excluindo da
contagem do dia da inser¢cdo do documento no sistema.

8§2° - Consideram-se dias Uuteis para efeitos desta Instrugdo, os dias
compreendidos entre segunda e sexta-feira, excluidos feriados e emendas
estaduais e do municipio de S&o Paulo.

Artigo 3° - A instituicdo solicitante devera instruir seu oficio, utilizando papel
timbrado, para a Direcdo da Fatec, contendo:

| - Data e horario do evento, bem como esclarecimento a respeito da sua
natureza que ha de ser cultural, recreativa ou desportiva,;

II - Nome completo e qualificacdo do responsavel pelo evento/atividade,
informando seu telefone direto para contato, além do endereco eletrénico;

Ill - Declaracdo que assumira total responsabilidade pela devolucdo do local
cedido nas condicbes em que o recebeu, inclusive pelo ressarcimento de
eventuais danos.

Artigo 4° - A Dire¢cdo da Unidade de Ensino devera encaminhar para o
Coordenador Técnico da Cesu um memorando (ANEXO | - Minuta de
Memorando para Cesu), contendo:

| - Disponibilidade para atendimento ao empréstimo do prédio, na data e
horario indicados pela instituicdo solicitante, bem como sobre eventual prejuizo
para as atividades académicas da Unidade de Ensino;

Il - Indicacdo de um servidor da Fatec, que sera o responsavel pela abertura,
pelo acompanhamento das atividades nos dias previstos, assim como pelo
fechamento do prédio;

Il - Manifestacdo conclusiva do Diretor da Fatec sobre a solicitacao.

Paragrafo Unico. O memorando da Diregdo da Unidade devera estar
acompanhado do oficio da instituicdo solicitante (ANEXO Il - Modelo de Oficio
de Solicitacdo de Cessado de Uso das Dependéncias), bem como a Declaragéo
de Aceite do Colaborador (ANEXO Il1).

Artigo 5° - Considerando a existéncia de Acordo de Cooperacdo Técnica
celebrado entre a Fundacao para o Vestibular da Unesp - Vunesp e o Ceeteps,
fica o Diretor da Faculdade de Tecnologia autorizado a ceder o uso do prédio
escolar ou suas dependéncias para a realizacdo de vestibular, concursos e
avaliacoes realizados pela Vunesp, desde que nado haja prejuizo ao
funcionamento normal da faculdade.

Artigo 6° - Os pedidos de cessdo de prédio para concursos, processos
seletivos e demais certames, inclusive o0 Enem, ndo executados pela Vunesp,
dependerdo da analise e autorizagcdo do Coordenador Técnico da Cesu, e
deverdo atender aos procedimentos elencados no artigo 2° da presente
Instrucéo.

Artigo 7° - Esta Instrugédo entra em vigor na data da sua publicagéo, ficando
revogada a Instru¢do Normativa Cesu n° 02, de 01-10-2013.
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